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September bis November

im Laufe der Monate

Anfang November

Regelmalige Schulungsmalinahmen der ZentralstelldamRegionalen
Fortbildungszentren zu den neuen Prifungsformatedié Lehrkrafte an
allen Schulen, die zum Termin 2 des Folgejahre®didungen der Stufe I
(B2/C1) durchfuhren.

Terminschreiben fur alle Prifungsleiter: Mit den Terminen fur dielifun-
gen zum Termin 2 werden auch alle notwendigen Flamawzur Meldung
und Durchflhrung untettps:/isasonline.bva.bund.de/ISASOnline/indexini Ordner
Lvordrucke” zur Verfigung gestellt.

Dezember

zum Ende des Schu
jahres

-Prifungsleiter und Prufungsvorsitzende sammelibdien der voraussichtli-
chen Kandidaten. Richtige und vollstandige Angadiad schon jetzt wichti-
ge Basis fir die spateren Diplomurkunden!

Januar

1. Januar

zu Beginn des Schul
jahrs

Meldebeginnin DSD Onlinettps://isasonline.bva.bund.de/ISASOnline/indexIhtm
Geben Sie frihzeitig Daten ein: Schiuler, die sikthdem Meldeschluss ab-
melden, kénnen vom Prifungsleiter geléscht werdeerungen durch den
Prifungsleiter sind auch nach der Zulassung bis Mehdeschluss méglich.
Die Zulassung wird zeitnah nach der Meldung ausgesgn, jedoch in der
Regel erst bei Vorlage aller Meldeunterlagen (Rrggausschisse, gesonder-
te Antrage).

-Spatesten zum Schuljahresbeginn sind die voraubsidn Kandidaten tber
alle Bestimmungen der Prifungsordnung und der Awafigsbestimmung
aufzuklaren. Prasentationsthemen werden mit dewlidaten ausgewahlt.

April

* bis Anfang April Meldung der voraussichtlichen Zahl der Kandidated derverbindlichen
Zahl der Prufungsgruppen bzw. derbindlichen Zahl der bendtigten Au-
dio-CDs. Fur jede Prufungsgruppe wird eine Audio40bden Priufungsteil
HV zur Verfigung gestellt. Audio-CDs durfen bis Rnifung nur zu Pri-
fungszwecken und nur vom Prifungsleiter kopiertdear

Mai

» bis Mitte Mai Meldung derPrifungsausschisséeim Sekretariat (per Email oder auf dem

Version: T2 Stufe Il 1.0
Stand: Méarz 2010
11IC/Ju

Dienstweg). Entsprechende Formulare sind als Vekariiber DSD-Online
abrufbar. Spatere Anderungen mussen gemeldet werden
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Juni

= bis 1. Juni

= bis 1. Juni

= 1. Juni

= ab 2. Juni

= nach Meldeschluss

Meldungexterner Kandidaten:

Nur ehemalige Schiler und Ortslehrkrafte einer gemgten Prifungsschule
kénnen als externe Kandidaten zugelassen werdeerriexwerden unter der
Gruppennummer 901ff. an ihrer Schule gemeldet.eSpens zum Melde-
schluss muss dem Sekretariat ein Antrag auf Zuhgsgamall Ziffer 4.3 der
Ausfuhrungsbestimmungen vorliegen. Der formloserdginmuss Uber die
Schule und den Prifungsleiter, wenn dieser nichtulBster ist, eingereicht
werden. Schule und ggf. Prifungsleiter nehmen8tglzum Antrag.

Die Kandidaten haben nach Beratung durch ihrendaaighrer ein Prasenta-
tionsthema fur die mindliche Prifung gewahlt. DasgaflllteThemenblatt
ist beim Priufungsbeauftragten der Schule abzugdkesiDatum der mindli-
chen Prifung kann ggf. spater erganzt werden. Beamenblatter werden
gesammelt, fur die Vorbereitung genutzt und nacmdandlichen Prifung
vom Prufungsleiter fur zwei Jahre aufbewabhrt.

Meldeschluss DSD-Onlingslle Kandidaten miissemun online gemeldet
sein, d.h. sie sind erfasst und vom Prifungslamgemeldet worden.

Alle Antrage fir Externe und Wiederholer sowie aégtirage furSonderre-
gelungen bei der Teilnahme von Schilern mit Behinadang liegen dem
Sekretariat vor.

Immer gilt: Alle kandidatenbezogenen Antrage urfdrimationen missen
vom oder Uber den Prifungsleiter eingereicht werddn dem Prifungsleiter
bekannt sein!

Abmeldungenvon Kandidaten und Anderungen sonachmeldungensind
grundsatzlicmicht zulassigund kénnen nur im Ausnahmefall bei Darlegung
von besonderen Umstanden akzeptiert werden. Eishrieldung muss un-
verzuglich nach Kenntnis der Umstande erfolgensgneichende Antrage

sind formlos vom Prufungsleiter oder — vorsitzen(hait Kenntnis des Pru-
fungsleiters) per Email an das Sekretariat zu sende

Prifung der letzten Meldungen uAtischluss des Zulassungsverfahrens
durch das Sekretariat. Der Versand der Prifungdagen kann in der Regel
erst nach Meldung bzw. Zulassung erfolgen, wenrZdtd der Kandidaten je
Schule bekannt ist.

Juni

= ab Anfang Juni

Version: T2 Stufe Il 1.0
Stand: Méarz 2010
11IC/Ju

Versand der Prifungstexte Mappen und CDs durch das Sekretariat: Alle
Unterlagen werden tber die Prufungsleiter vers¢hiokl missen ggf. von
den Prufungsleitern an die Schulen weitergereicrten.
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Juli

= Mitte Juli

= gpatestens Ende Jul

Ggf. Uberpriifung der verschickten Unterlagen aullstandigkeit durch den
Prifungsleiter oder den Prifungsvorsitzenden. Tiedte Audio-CD! An-
schlie3end sind die Umschlage wieder zu versiegeln.

Festlegung der Termine fir die mindliche Prifundenvorkonferenz und
evtl. zugleich Durchfihrung der Pilotprifung zurmdiichen Prifung. Ein-
zelheiten zur Vorkonferenz sind Punkt 5 der Audfiiigisbestimmungen zu
entnehmen. Es ist ein Protokoll Gber Vorkonferemd Rilotprifung anzufer-
tigen, das Bestandteil der Niederschrift ist unch d&ekretariat zugeschickt
werden muss. Ein Raster fur das Protokoll wirdrembereitgestellt.

August

* bis zum Tag vor der
schriftlichen Prufung

= Tag der schriftlichen
Prufung It. Termin-
schreiben

Vorbereitung der Prifung: Sitzordnung erstellenppten fur die einzelnen
Prifungsteile vorbereiten, evtl. Stifte fur die wotrtblatter bereitstellen.

Die Prifungsbeauftragten kleben die Etiketten aitithterlagen. Die Etiket-
ten enthalten einen Barcode und in Klarschrift Dates Kandidaten sowie
die Bezeichnung des Prufungstermins. Fur jeden idateh werden 4 Etiket-
ten zur Verfiigung gestellt. Je 1 Etikett gehortdiafAntwortblatter HV und
LV, 1 Etikett auf die erste Seite der Schreibbldtiie den SK-Prifungsteil.

1 Etikett ist Reserve und kann z.B. zur Kennzeiclghdes Sitzplatzes ver-
wendet werden. Achtung: Die Etiketten sind nicttiabbar und deshalb von
Mobeln nur mit viel Aufwand zu entfernen.

Schriftliche Prufung: LV, HV und SK

Der Prifungsleiter oder sein Vertreter erklartlliéfungsordnung und
nochmals die Verwendung der Prifungstexte insbeserger Antwortblatter
LV und HV, die nur mit schwarzem Kugelschreibendtiner 0.a. zu be-
schreiben sind.

Alle Kandidaten werden Ub&@uschungsversuchaind deren Folgen aufge-
klart.

Alle Unterlagen werden jeweils fir den Prifungsieidlen Mappen ausgeteilt
und nach Ende eines Prifungsteils von der Aufgtigesammelt.

August

= am Tag der schriftli-
chen Prifung

Version: T2 Stufe Il 1.0
Stand: Méarz 2010
11IC/Ju

Am Ende aller schriftlichen Prifungen werden Aréwortblatter LV und

HV getrennt nach Prufungsteil und ohne Klammerhefudey andere dauer-
hafte Verbindung gesammelt. Dgehreibblatter SK werden je Kandidat
geheftet (1. Seite mit Etikett nach oben). Alle &itdgen missen transportsi-
cher nach Prifungsteilen und nach Gruppennummuerarersandfertig
gemacht werden.

Die Ubrigen Prufungsunterlagen (Aufgabenblattemz&ptpapier) werden
vom Prifungsleiter fir mindestens zwei Jahre vertvah

Nach der Prifung ist didiederschrift zu erstellen und vom Prifungsleiter
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oder seinem Vertreter abzuzeichnen.

Meldung delNichtteilnehmer und Beantragung vaNachholprifungen:

In entsprechendem Menupunkt ,Nichtteilnahme/Nachpg* in DSD-
Online ist vom Prufungsleiter oder -vorsitzendefeshem Fall einzutragen,
wenn ein Kandidat zur schriftlichen Prifung nichgatreten ist.

Wenn ein Grund fir den Nichtantritt vorliegt, iséser Grund online zu ver-
merken. Parallel ist eine entsprecheBéscheinigung z.B. ein Attestun-
verziglich an das Sekretariatzu senden. Die Bescheinigung soll in deut-
scher Sprache und lesbar vorliegen und den Grundidbtteilnahme nach-
weisen. Der Zentrale Ausschuss bzw. das damit begté Sekretariat ent-
scheidet dann im Rahmen der Vorgaben Uber die Rgdtinfahigkeit des
Kandidaten aufgrund der vorgelegten Unterlagengergehmigt ggf. eine
Wiederholung dieses Prufungsversuchs (jeder Kahdmtansgesamt zwei
Versuchel!). Wenn eine Prufungsunfahigkeit festdiésse zahlt die abgebro-
chene bzw. nicht angetretene Prifung nicht alsubérsDie Entscheidung
wird sowohl in DSD-Online protokolliert als auchndentragstellenden Pri-
fungsleiter, ggf. auch dem Prifungsvorsitzendeig@bdilt.

Auf Antrag kann einedNachholprifung im Ganzennoch im laufenden Pri-
fungsdurchgang abgelegt werden. Dieser Antrageswiit der Bescheinigung
Uber die Prufungsunfahigkeit vorgelegt werden, kaloer auch in zeitlich
noch angemessenem Rahmen nachgereicht werdenaEmdlprifungster-
min fur den schriftlichen und ggf. den mindlichesilTst vorzuschlagen.
Nachholprufungen durfespatestens sechs Wochen nach dem regularen
Termin stattfinden. Eine Entscheidung erfolgt im Einzélf@ie Nachhol-
prifung ist kein zweiter Versuch!

Wenn der mindliche Prufungszeitraum verstricherkastn einéNachhol-
prufung grundséatzlich nicht mehr beantragt und genehmegtien. Bei Ge-
nehmigung einer Wiederholung des Prifungsdurchgkaigs der Kandida-
ten dann erst im nachsten Jahr zur Prifung gemeielelen.

Am Ende aller schriftlichen Prifungen werden Aréwortblatter LV und

HV getrennt nach Prifungsteil und ohne Klammerheftuogy andere dauer-
hafte Verbindung gesammelt. Dgehreibblatter SK werden je Kandidat
geheftet (1. Seite mit Etikett nach oben). Alle &itdgen missen transportsi-
cher nach Prifungsteilen und nach Gruppennummaerarersandfertig
gemacht werden.

Die tbrigen Prufungsunterlagen (Aufgabenblattemzéptpapier) werden
vom Prufungsleiter fir mindestens zwei Jahre vertvah

Nach der Prifung ist didiederschrift zu erstellen und abzuzeichnen.

August

= ab dem Tag nach
dem schriftlichen
Prufungstermin (Be-

ginn des mundlichen

Version: T2 Stufe Il 1.0
Stand: Méarz 2010
11IC/Ju

Beginn des Prifungszeitraums und Durchfiihrung derdichen Prifungen:
Einemundliche Pilotprifung muss vor der Durchfuhrung verpflichtend fur
alle beteiligten Lehrkrafte stattgefunden haben praodokolliert worden sein.
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Die Liste zur Erfassungder mundlichen Ergebnisse kann nun aus DSD-
Online im Menu ,Ergebnisse MK erfassen/andern adsgckt werden.

Die Ergebnissesind vom Prufungsvorsitzenden/Priufungsleiter irbbS
Online einzutragen. Die Liste mit den handschditlerfassten Ergebnissen
erhalt der Prufungsleiter und verwahrt diese fimdastens zwei Jahre.

Auch hier gelten die Regelungen ziicktritt , wenn ein Kandidat die Pri-
fung erst vor oder wahrend der muindlichen Priuflbigriaht, sowie die Rege-
lungen fur dieNachholprifung, jedoch mit folgender Einschrankung:
Wenn einzweiter Termin fur die mundliche Prifung innerhalb des vorgege-
benen Prifungszeitraums stattfinden kann, ist esogderter Antrag auf
Nachholprufung nicht erforderlich. Nur die Nachhdlijping als solche muss
in DSD-Online im Bemerkungsfeld des Kandidaten padE-Mail nach-
richtlich dem Sekretariat mitgeteilt werden. Einezt@r Termin ist keine
Nachholprifung und darf nicht in DSD-Online alscba gekennzeichnet
werden. Es ist hier ist aber zu beachten, dasBrdéungsleiter erst nach dem
Abschluss des zweiten Termins die mundlichen Engsberfur die Schule
insgesamt freigeben kann. Daher kann ein zweitemifeauch nur unter der
o.a. Einschrankung angesetzt werden.

Wenn ein zweiter Termin nicht innerhalb des vorgesen Prifungszeit-
raums anberaumt werden kann oder es zum Zeitpenk{rdnkmeldung/
Verhinderung unklar ist, wann der Kandidat wiedeifpngsfahig ist, ist es
unbedingt erforderlich, eine Nichtteilnahme UbeBSnline und per Email
mit Bescheinigung an das Sekretariat zu meldergghdeinen Antrag auf
Genehmigung einer Nachholprufung einschlielliclke®ifierminvorschlag an
das Sekretariat zu stellen (s.0.). Bei Genehmigstngje Prufung im Ganzen
nachzuholen.

Nur wenn eine Prifungsunfahigkeit durch VorlageesiAttests 0.4. festge-
stellt wird, bleiben dem Kandidaten beide Prifurmgsuche. Ein Abbrechen
der Prifung ohne Erklarung fihrt dazu, dass deelatoghene Versuch als
nicht bestandene Prifung gewertet wird.

Die eintreffenden Prufungsunterlagen werden vorZeetralstelle bearbeitet.
Die Antwortblatter LV und HV werden gesammelt umsgtals Gesamtheit
maschinell ausgewertet, die Schreibblatter SK r&aotreffen zur Bewertung
gegeben und danach als Gesamtheit maschinell asggévDie Bewertung
des Prufungsteils SK wird einem Strenge-Milde-Aagdl der Bewerter un-
terworfen. Fur eine schnelle Ergebnisberechnunging unmittelbare Ab-
sendung der schriftlichen Unterlagen daher unalb@ireg\Voraussetzung,
weil mit der Auswertung auf die ,letzte* Schule gatet werden muss.

August

= etwa 2,5 Wochen
nach der schriftli-
chen Prufung ( End

Version: T2 Stufe Il 1.0
Stand: Méarz 2010
11IC/Ju

Mundliche Prifungen sind nun bis auf mogliche Nachprifungen absolviert
Alle Ergebnisse sind schnellstmdglich in DSD-Onlmeerfassen und frei-
zugeben. DidNiederschrift tber den Verlauf der mindlichen Prifung ein-
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schlie3lich des Protokolls der Pilotprifung istimaen letzten Prifungen an
das Sekretariat zu senden. Die Themenblatter weral@nPrifungsleiter
zwei Jahre aufbewabhrt.

Die Aufgaben dirfen nach der Prufumight weiterverwendet werden,
auch nicht zu Ubungszwecken!

September bis Nove

mber

= nach Ende des Pru-
fungszeitraums

= pach der Zuerken-
nung

Version: T2 Stufe Il 1.0
Stand: Méarz 2010
11IC/Ju

Die Ergebnisse der schriftlichen und der mindlicReifung werden zu-
sammengefihrt und berechnet. Der Zentrale Aussgitufisdie Ergebnisse
des Prufungsdurchgangs und entscheidet Ubefudigkennung.

Die Prufungsleiter werden Uber die Zuerkennungrimfert. Die Ergebnisse
werden in DSD-Online freigeschalt&tatistiken kdnnen nun schulbezogen
oder fir den einzelnen Kandidaten ausgedruckt weidee Statistiken geben
Auskunft Gber die Ergebnisse eines Kandidaten mwvier Prifungsteilen
und die Bestehensgrenzen.

Die Diplome werden Uber die Prufungsleiter versandt. Datesldésidie
Diplomurkunden sind die Meldedaten. Um nachtraglislorrekturen zu
vermeiden, sollen die Daten zu Name, Vorname, Gsthatum und —ort spa-
testens jetzt korrekt sein.

Der Prufungsleiter wird Gber die Absendung per Etmanachrichtigt und
tritt mit der zustandigen Auslandsvertretung in kda, um Unterzeichnung
und Ubergabe zu organisieren.
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